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Tisztelt Felhasznald!

On az Orszagos Atomenergia Hivatal hatdsagi eljarast Tamogatd elektronikus
Dokumentaciés Rendszerének (réviden ATDR) hasznalati utmutatojat olvassa.

Az Utmutato végigvezeti Ont az Gigyintézés 6sszes lehetséges lépésén.

JO munkat kivanunk!
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1 Belépés a portalra

Mint az Orszagos Atomenergia Hivatal partnere, On is kapott egy linket, mellyel
beléphet a portalrendszerre, a kapott felhasznalonévvel és jelszoval. A linket a
bdngészdében megnyitva a kdvetkezb felllet jelenik meg:

Orszagos Atomenergia Hivatal

Kérem adja meg felhasznalonevet és
jelszavat!

A kapott felhasznalonevet és jelszoét ide kell beirnia.

Orszagos Atomenergia Hivatal

Kérem adja meg felhasznalonevét és
!

Jelszavat!

Biztonsagi okokbdl pin kodot is be kell irnia, melyet a PIN kérés vagy sms kuldés
gombbal tud kérni a rendszertél, attdl figgéen, hogy On melyik azonositasi

lehetdséget valasztotta.

Text Message
ma 12:2

Felado:

Targy: PIN kod

PIN: 702410

Microsoft

319 384

UniQffics

805 714

Az okos telefonra vagy tabletre kapott pinkddot a jelszéval egyltt begépelve

léphetlink be a portalba.
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2 Tajékozodas a Portalon

Belépés utan a kdvetkez6 felllet fogad bennlinket:

Atomenergia hatésagi eljarast Tamogato elektronikus Dokumentacios Rendszer

Felhasznald: Fokefe Nonprofit Kft. (kiépés)

@ Ugyek [ﬂJ Fajlok Uzenetek ‘:.9:'
Folyamatban lévd ligyek Lezart ligyek Ugytipusok Lt Uij iigy
| Megnevezés -~ | Tipus ‘ Felvitel id6pontja | Utolsé modositas

Elsé belépéskor minden ,polcunk” Ures, barhova kattintunk. A fels6, bordé savban
talalhatjuk a ,profilunk”™-hoz tartozé informaciokat (pl. jelszdcserét itt hajthatunk
végre), valamint a Kilépés feliratra kattintva itt hagyhatjuk el a portalt.

A portalon tgyeket indithatunk, az dgyekhez szikséges fajlokat tdlthetjuk fel, és az
ugyintézés soran a rendszertdl ill. az Atomenergia Hivataltdl kapott Uzeneteinket
olvashatjuk, attol figgéen, hogy melyik fllet valasztjuk:

EI Ugyek Hﬂ Fajlok = [ Uzenetek

Az Ugytipusok mentiiben talalhatjuk azokat az igyeket felsorolva, melyekkel a
Portalon keresztul megkereshetjuk az Atomenergia Hivatalt:

Folyamatban lévd lGgyek Lezart ligyek I Ugytipusok I

I Bontasi engedély

Fogorvosi Ronigengep selejtezese Kdtelezden csatolando fajl tipusok:  Aldirdsi cimpéldany
Hulladék tarolds engedélyezése Cégkivonat

Egyszeriisitett mérleg
ldészakos biztonsdgi felilvizsgalat lleték Gsszege: 20 000 Ft
Letesitési engedély Ugy rovid leirdsa: Csak egy teszt 2
Telephely engedélyezés Lorern ipsum dolor =it amet, consectetur adipiscing elit. Duis posuere hendrerit vulputate. Phasellus eu sagitis ante. Phasellus dapibus dolor sed

pulvinar dapibus. Praesent aliquam vulputate dui, nec pretium nulla cursus eu. Proin ac neque ac nisl dignissim dapibus non eu fortor. Sed feugiat leo
eu finibus luctus. Ut urna odio, ultrices eget nibh non, vestibulum molestie arcu. Duis malesuada ultricies congue. Praoin moellis pharetra nisi, et
elementum lectus efficitur pharetra. Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit. Aenean sc lectus id eros efficitur scelerisque eu quis
lectus. Mulla gravida mauris id erat maximus consequat. Nam sit amet lorem eget dolor rhoncus suctor non eu lorem. Etism sollicitudin arcu a ex
condimentum, vitae placerat hgula bibendum. Mauris st ultricies nisi. In hac habitasse plstes dictumst.

Donec condimentum justo ut risus dignissim, et consectetur mi placerat. Vivamus et feliz non est maximus molestie eget id furpis. Duis ipsum quam,
malesuada st laoreet in, tempor in nunc. Suspendisse vehicula rhoncus diam at lacinis. In semper nulla at libero commaodo, non vestibulum quam
vestibulum. Phasellus aliguam dolor vitse nunc accumsan, eu mallis neque ultrices. Curshitur eu mauris velit. Morbi posuere tellus ligula, ac bibendum
purus fringilla eu. Ut ut leo egestas, hendrerit mauris sed, facilisis nibh. Vestibulum posuere lacus non augue viverra vulputate. Duis dictum, ante id
ahiquam dapibus, odio tortor posuere risus, non placerat torfor metus sit amet metus. Quisque maximus diam sit amet pulvinar consequat. Morbd
sodales pharetra dolor, in bibendum liguls imperdiet sit amet. Aenean a felis in turpis accumsan lacinia vel bibendum lectus.

(See attached file: OAH teszt 2.paf)

Csatolmanyok

weret __________Jrateev |

93 KB OAH teszt 2 pdf
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A bal oldalon talalhat6 listabdl kivalasztott ugytipusrdl a jobb oldalon megjelenik az
eljarasi rend: hogy az ugyintézéshez milyen iratokat kell csatolnunk.

3 Felhasznalo6i profilunk kezelése

A portalra belépve lehetéségink van néhany, a felhasznaldéi profilunkhoz tartozé
beallitas mddositasara.

LA a_r

-! a Felhasznaléi bedllitasok / jelszé méadositas

Felhasznald Fokefe Nonprofit Kft. |Kiépés)

A nevunkre kattintva megnyilik profilunk, ahol megvaltoztathatjuk a jelszavunkat, és
megadhatjuk, hogy mirdl kérink email értesitést a rendszertdl:

H e
Fokefe Nonprofit Kft.

Felhasznald név:

fogkefe
Jelszo modositdsa
Aktudlis jelszd:
U] jelszo: (min. & krarkier]
Uj jelszd mégegyszer:
E-mail cim: bo@unioffice.hu

E-mail értesités az alabbi lizenetekrdl:
[Vl Rendszerizenet

I Téjekoztats
VI Normdl iizenet

[Vl Fontos iizenet
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4 Ugyintézés

A portalon szamos engedélyezési ugyet intézhetlnk elektronikusan. Az elektronikus
ugyintézéshez néhany dokumentumot nekink kell elektronikusan eljuttatni az
Atomenergia Hivatalnak, melyet szintén a portal segitségével tehetink meg. A

kovetkez6 pontokban az ligyintézés lépéseirdl irunk. Minden, az Ugyintézés kdzben
eléforduld tovabbi lehetéségrédl az 5. fejezetben szélunk.

Visszanavigalva a Folyamatban I1évé Ugyek fllre megkezdhetjik a munkat: akar
rogton a beadandd ugy rogzitésével, vagy a szukséges fajlok feltdltésével.

4.1 F3ajlok feltoltése

Felhasznald: Fékefe Nonprofit Kft. (Kiépés)

E] Ogyek [ Uzenetek '6‘

07 o ran

Tipus Féjl Verzié Kérem vélasszon ki egy Féjlt a baloldali listabol!

Cégkivonat

Egyszerisitett mérleg

A fajlok fiilén a bal oldali listabdl valasszuk ki a feltdlteni kivant fajl tipusat és az Uj
fajl gombbal kezdjik meg a fajl feltdltését.

A feltoltd ablakban a kdvetkezdket hajthatjuk végre:

HO"

'Megnevezés (lires = a feltdltott fajl neve)

Azonositd:

Feloitve:

Allapot: Kisziiés alati

Fajl tipusa: [Atdirdst cimpétddny |

Verzidszim: 1

Rovid leirds:

Caatolt fajl
Fajiniv M ret
Hem talalhatt csaloli £

) Ui fajn

Adhatunk a fajlnak egy elnevezést, ha nem irunk be semmit, akkor a feltéltend6 fajl
neve kerul a Megnevezés menibe.
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Kivalaszthatjuk a fajl tipusat, ha mégsem az eredetileg kivalasztott tipusut akarjuk
rogziteni.

Csatolhatunk fajlt, ehhez az Uj f4jl gombra kell nyomnunk.

|Megnevezés (Ures = a feltoltott fajl neve)

Készités alatt
T . » Ezagép » Helyilemez (F) » gabi v & Keresés: gabi

Rendezés + UJ mappa EEnd E @ B ‘Na"aSi cimpéldany
¢ Kedvencek L MNéwv ‘ Médositas datuma  Tipus 3 : 1

B Asztal || ERK-KONYV_EXP_GOV7.12 2014.10.23. %:59 Szoveges dokume

3 Dropbox EXP_GOV7.1[UT] 2014.10.21. 855 XML fajl

8 iCloud Drive EXP_GOV7.I[UT]2 2012.12.17.1213 XML fajl

% iCloud-fotok EXP_GOV7.[UT]-bad 2014.10.21. 857 XML fajl

| Legutobbi helyek EXP_GOV7.1[UT2] 2014.10.20. 12:29 Széveges dokume Eni Ui Faj1 g Mégse

1 Letsltések hardver 2015.11.20. 15:53 Rich Text Format

|| IKT_2012_ASZGOV_ASZ 2014.07.10. %:01 Széveges dokume
18 Eza gép | IKT_2012_GOVDEMORT 20121217, 8:20 Széveges dokume
& Asztal ) IKT_2012_GOVDEMORT) 2012.12.17. 823 SzBveges dokume
E . 5 v
%/ Dokumentumok o 1 IKT 2013 GOVDEMORY 2013.12.13. 1455 Szovenes dokume

Féjinév: || v| [ Minden f3jl ()

| Megnyitas | |

A kivalasztott fajlt a Feltéltés gombbal toltsuk fel:

|Megnevezé5 (Ures = a feltGitott f3jl neve)

Azonosito:
Feltoltve:
Allapot: Készitks alat

Fjl tipusa: | Aldirdsi cimpéldany bl
Verzibszam: 1
ROvid leirds:

Feltoltendd f4jl

L Ujtajl | X Feltoités o Mégae

Fajinéy Méret Feltoltés dllapota
hardver.rf 45 KB 0%

Ha a f3jl feltdltédott, megjelenik a csatolt fajloknal. Mentsik el H , mert csak igy
juttatjuk be a rendszerbe.
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ETY

Megnevezés (lires = a feltditétt fajl neve) |

Azonosito:
Feltbltve:
Allapot: Készités alatt

Fijl tipusa: Aldirdsi cimpéldany

Verziészam: 1

Ravid leiras:

Csatolt f4jl

Fajlnev Meret

hardver.rif

45 KB

&:’i 0; fajl

Ha a mentés soran valami hiba Iép fel, arrdl a rendszer Gzenetet kild a kévetkezé
formaban:

A mentés soran az alabbi hibak voltak tapasztalhatoak:
- nincs feltdltve f4jl,

ezért a mentést nem lehet végrehajtani.

-

Amennyiben moddositasainkat nem akarjuk elmenteni, akkor csukjuk be az ablakot

9 és a kovetkez6 kérdésre valaszoljunk Igennel:

Biztos, hogy mentés nélkiil zarja be a dokumentumot?
[TO,
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Sikeres fajlmentés utan visszakerulink a Fajlok menlube és mar lathatéva valik az
altalunk feltoltott fajl:

E] Ugyek ﬂ] Féjlok <] Uzenetek ‘9'

[P i

Tipus Fajl Verzié
Pt ] f m ~
alkfejl.rtf =
Cégkivonat keywords.zip oah_logo_100.png
Egyszerisitelt mérleg AzOnosito: OAHEUSZF000054/2015
Feltdltve: 2015.12.03. 13:20
Allapot: Készités alatt
Féjl tipusa: Aldirasi cimpéldany
Verziészam: 1
Révid leirds:
Caatolt fajl
Fajinév Méret
oah_logo_100.png 21KB
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4.2 Ugy benyujtasa

Ugyet régziteni, inditani az ,Ugyek / Folyamatban lévé lgyek” fulén tudunk a jobb
oldalon talalhato ,Uj tigy” gombbal.

OfH7 | Atomenergia hatosagi eljarast Tamogato elektronikus Dokumentaciés Rendszer

Felhasznald: CITIPrint (Kiépés)

E] Ugyek MJ Fajlo <] Uzenete '-9-'
- L —_— ey o
Folyamatban levo ligyek Lezart ligyek Ugytipusok Uj dgy
1
| Megnevezes | Tipus | Felvitel idGpontja | Utolsd modositds

A fajlifeltdltéshez hasonlé ablakban kezdhetjik meg a munkat:

H=»

|Megnevezés

Azonosito:
Létrehozva:
Allapot: Keészités alatt

igy tipusa: iy - Nincs kivalasztott iigytipus -
lleték Gsszege:

Rovid leirds:

Szakrendszer érkeztetési szam:
Szakrendszer ligyszam:

Kapcsolodo fajlok:

)%y Uj fajl csatoldsa

A Megnevezés mezdbe irhatjuk Ugyunk targyat, pl. X témaju épitési engedély.

Azonositot a rendszer ad ugyunknek, a Létrehozva mez6 mentéskor kerul kitdltésre
és nem irhato at.

Allapot: Egészen addig Készités alatti igyiink allapota, mig nem nyujtjuk be
ugyintézésre. Még a kovetkez6 allapotokat veheti fel az Ugyintézés soran
dokumentumunk: Benyujtva, Elbiralas alatt, Hianyos, Elutasitva, Lezarva.

Az ugy tipusat neklink kell kivalasztanunk, a képen pirossal jeldlt ikonra kattintva.
Ekkor megjelennek a valaszthaté Ugytipusok, rovid informacio is megjelenik arrol,
amelyikre rakattintunk. A megfelel6 kategdria beallitasaval szikithetjiUk az Ggytipus
listat (a képen kékkel jeldlve).
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Felhasznald: Fokefe Nonprofit Kft. (kaépés)

Létesitési engedély

Telephely engedélyezés

| Megnevezés |
Azonosité:
Létrehozva:
Allapot: Készités alatt
gy tipu sa@\ - Nincs kivalasztott ligytipus -
Ugyintézd neve: | Uaytipus valasziasa
Kiild$ iktatészama: Kérem valassza ki az Ugytipust az alabbi listibol:
Rovid leiras: (minden kategéria =  —
Biohulladék tirolds engedélyezése
Szakrendszer érkeztetési szam: Bontsi engedbly
Szakrendszer ligyszam: Fogorvosi Rontgengép selejtezése
Hulladék tirolds engedélyerise
Kapcsolods fajlok: Iddszakos biztonsagi felilvizsgalat
Létesitési engedély
Telephely engedélyezés
gy —
Kérem valassza ki az ugytipust az alabbi listibol:
e o
Bontdsi engedély

A Kivalaszt gombbal torténik meg maga a kivalasztas. Benyujtasig modosithatjuk az

ugytipust a mar ismertetett médon.
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Végiil a szilkséges fajlokat csatoljuk fel az tigylinkhéz az Uj f4jl csatoldsa gombbal. A
gomb mikodése eltérd attol fuggben, hogy ugylnk olvasasi vagy szerkesztési
maodban van-e megnyitva.

El6szdr tekintsuk at az olvasasi és szerkesztési mod fogalmat illetve az egyikbél a
masikba val6 atvaltas modjat:

1. Amikor egy mar rogzitett Ugyre kattintva megnyitjuk azt, olvasasi modban
nyilik meg (lasd az alabbi képen).

2. Az olvasasi médban megnyitott Ugy bal fels6 részén talalunk egy ceruzaval
szimbolizalt gombot. Erre kattintva tudjuk az ugyet szerkesztési modba
atvaltani.

3. A szerkesztésre megnyitott Ggyet kétféle mdodon tudjuk olvasasi moédba
visszavaltani.

a. Ha a lemez ikonra kattintunk, akkor a mddositasok megtartasaval,
mentéssel torténik az olvasasi médba valo atvaltas.

b. Ha az egérmutaté hatasara kipirosodd X" ikonra kattintunk, akkor a
legutobbi mentés 6ta végzett modositasok elvetésével, mentés nelkul
torténik az olvasasi modba vald atvaltas.

4. Az ,Ujigy” gombbal létrehozott (irlap eleve szerkeszté médban nyilik meg.

Az ilyen — még nem mentett - Ggyon végrehaijtott ,3b mivelet’” természetesen
nem fog olvasasi moédba valtani, hanem az ugy ,létre sem hozasat’, azaz
mentés nélkuli elvetését fogja eredményezni.

C).’H7 . Atomenergia hatosagi eljarast Tamogato elektronikus Dokumentaciés Rendszer

Felhasznald: Fokefe Nonprofit Kft. (kiépés)

B vovek ) X ® ©
Folyamatban lévd tgyek Lezart ligyek Ugytipusok o Uj tigy
T e |mm
Megnevezés ~ Tipus Felvitel idépontja | Utyg() modositds v
Hulladékkdzpont |étesités Létesitési engedély 2015.12.08. 11:57 }615 12.08. 14:25
1

=% F =%
(}fﬁ) . Atomenergia (_)’H? . Atomenergia

o s2g0s Atomenergia Hivatal

) ]

(8 voms (P ) SEEE
- o - (3b. } —
Hulladékk&zpont létesités ) N J |Hulladékkbzpont |étesités

Olvasasi modban megnyitott lgy Szerkesztési modban megnyitott Ggy
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= Szerkesztési médban az ,Uj fajl feltdltése” gombra kattintva a korabban mar
feltoltott fajlokat tudjuk az igyhoz csatolni egyesével:

Kérem valassza ki

i a csatolandd fajit az aldbbi listabdl:

Tipus

Fajl

Verzit

Cégkivonat

alkiejlrif

keywords.zip

Egyszerisitett mérleg

A csatolandé fajlt akkor tudjuk kivalasztani, ha mindharom ablakrészben latszédik a
kijelolés, ahogy a képen lathatd. Mig ez nem torténik meg, a Kivalaszt gomb nem
érhet6 el.

Olvasasi médban az ,Uj fajl(ok) feltdltése” gombra kattintva még fel nem toltott
fajlokat tudunk az Gigyhdz csatolva feltolteni:

Ha nem pipaljuk be az alabbi képen kékkel kiemelt ,Konyvtar kivalasztasa
fajl(ok) helyett” lehetéséget, akkor a pirossal jelzett ,Uj fajl” gombra kattintva
megjelenik a ,Fajl feltdltése” ablak. Itt a CTRL illetve SHIFT billentylik
hasznalataval tobb fajlt is kijeldlhetlnk a feltdltéshez.

Megjegyzés: ezt a funkciot jelenleg csak a Mozilla Firefox béngészé legujabb

verzidja tamogatja.

()-/Hj | Atomenergia hatosagi eljarast Tamogato elektronikus Dokumentaciés Rendszer
Felhasznald: CITIPrint (Kiépés)
—
Q:’ Mégse | ) 0j fajll {g.
Csoportos fajl feltdltés - Ferike iigyes
(Okanyws kivélasztssa féjliok) helyett) '
Meta adatok alapértékei @ Fijl feltoltése e
13T &« v <« Dokument.. » F& mappa » v & K <: F6 mapp pel
Rovid leiras: Rendezés « Uj mappa - T @
Fé mappa * Ne - Mad
Egyéb adatok: Al mappa 2016.1
Teszt adat 1 Garmin 20154
Teszt adat 2 Hangfelvételek 2015
iSkysoft iMedia Converter Deluxe
Tesztadat 3 .
KOTIVIZIG
Teszt adat microsof ft
Feltsltendd fajlok) ] My Web Sites
Ftnnl _#3ilal i 2
Fajlnév: | "Fajl_2" "Fajl_1" v| Minden fajl ~

A fent lathatd meta adatok koziul azokat toltsuk ki,

valamennyi fajlra érvényesek.

amelyek a Kkijelolt
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Ha bepipaljuk az alabbi képen kékkel kiemelt ,Konyvtar kivalasztasa fajl(ok)
helyett” lehet6séget, akkor a pirossal jelzett ,Uj fajl” gombra kattintva
megjelenik a mappak tartalmanak feltéltését tdmogato ablak.

Ha a zolddel jelzett ,Alkdnyvtarakban 1évé fajlokat is toltse fel” lehetdséget is
bepipaljuk, akkor a kivalasztott mappaban és annak 0sszes almappajaban
lévé valamennyi fajlt egyszerlien feltdlthetjuk. Ha ezt nem pipaljuk be, akkor
csak a kozvetlenull a kivalasztott mappaban lévé fajlokat toltjuk fel.

()fH? . Atomenergia hatosagi eljarast Tamogato elektronikus Dokumentaciés Rendszer

tomenergia Hivata

Felhasznald: CITIPrint (Kigpss)

€9 wégse 1 0j tajl l l 9

Csoportos f4jl LU fajl(ok) hozzaadasa ligyes

‘Kﬁny\_’lér kivalasztasa fajl(ok) helyett ) @ Vilassza ki a feltoltendd mappat X
IE Alkanyvtarakban leva fajlokat is toltse fel )
> « 4 [ » Eza.. » Dokumentumok » v & | Keresés: Dokumentumok o
Meta adatok alapértékei Rendezés - . 1 . e
Tipus: .
R4 Fé mappa ~ o Név Me *
S " Almappa Feri_Shared
Garmin
- Hangfelvételek Garmin
. . . Hangfelvételek
iSkysoft iMedia Converter Deluxe
e=ctaatll _ iSkysoft iMedia Converter Deluxe
KOTIVIZIG )
Teszt adat 2 KOTIVIZIG
microsoft microsoft
Tesztadat3 w1 My Web Sites 4] My Web Sites 20w
B OuitlnnkFilnk = e
Mappa: | Fé mappa
Feltoltendd fajl(ok)
Feltgltés Mégse

A fent lathatd meta adatok kozul ebben az esetben is azokat toltsik ki,
amelyek a feltoltésre kerlld valamennyi fajlra érvényesek.
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A feltoltésre 0sszegydjtott fajlokat az alabbi képen kékkel kiemelve latjuk. Tényleges
feltoltéslket a pirossal jelolt ,Feltdltés” gombbal tudjuk végrehaijtani.

Csoportos fajl feltbltés

Konyvtar kivalasztasa fjliok) helyett
Alkonyvtarakban léva fajlokat is toltse fel

Meta adatok alapértékei
Tipus:

Rovid leiras:
Egyéb adatok:
Teszt adat 1
Teszt adat 2
Teszt adat 3

aqrig

O.’ﬁ? | Atomenergia hatésagi eljarast Tamogato elektronikus Dokumentacios Rendszer

Felnasznald: CITIPrint (kiépés)

Feltbitends f3jl{ok)
Féjinév

F& mappa/Fajl_1.pdf

F& mappa/Fajl_2 pdf

F& mappa/Al mappa/F&jl_3.pdf

T8 KB
T8 KB
T8 KB

Feltbltés allapota

0%
0%
0%
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Az igy feltoltott fajlokat az alabbi képen magentaval jelzett ,Csatolas” gombbal tudjuk
az ugyhoz csatolni.

Ofﬁ? ° Atomenergia hatosagi eljarast Tamogato elektronikus Dokumentaciés Rendszer

Felhasznald: CITIPrint (Kiépés)

Csoportos fajl feltbltés

[ Mindegyik kijellése

Fajl Megnevezés Tipus Verzio Rivid leirds
[ F&ji_1.pdf [ires = a feltaltstt il neve) | [ ] 1 | |:
[ F&ji_2.pdf [ires = a feltaltstt il neve) | [ ] 1 | |:
[ F&ji_3.pdf [ires = a feltaltstt il neve) || ~] 1] 1 [

€ )
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Az adott Ugyhdz tartozo feltoltott fajlokat az alabbiak szerint tudjuk tovabb rendezni:

= A kékkel jelzett gombbal a fajlok és a hozzajuk tartozé meta adatok listaszer(
illetve részletes megjelenitési modja kozott tudunk valtani

= A pirossal jelzett gombbal a valamennyi fajlra vonatkozé csoportos
adatmddositast tudjuk be- illetve kikapcsolni.

A csoportos adatmédositas menete (a lenti kép szamozasa szerint):

1. Az egyes adatok el6tti jelold6 négyzetek pipalasaval allitsuk be, hogy
melyeket kivanjuk modositani €és melyek maradjanak érintetlenul:

a. A bejelolt illetve kitoltott ,Tipus” és ,Rovid leiras” adatok felll
fognak irédni a megadott szovegekkel.

b. A bejeldlt, de kitdltetlen ,Teszt adat 1” felul fog irodni az ures
ertékkel.

c. A be nem jeldlt adatokban nem torténik valtozas fliggetlendl
attol, hogy kitoltjuk-e az szoveges mezbt vagy sem.

2. Pipalassal jeldljuk meg, hogy mely fajlokon kivanjuk ezt a mddositast
elvégezni!

3. Nyomjuk meg a ,Frissités” gombot!

C}.’Fr Atomenergia hat6sagl eljarast Tamogato elektronikus Dokumentaciés Rendszer

€9 migse 4% castotis Y

Csoportos fajl feltoltés - Hulladékkbzpont létesités

==
==
=

1.

Csoportos adatmodositas
-

= A legfelsd képen zdlddel jelzett vizszintes gorget6 sav a fajlok és meta adatok
tablazatos megjelenitése esetén hasznalhato.

A fent leirt mdédon folytassuk addig a fajlok csatolasat, amig a benyujtashoz
szlkséges Osszes anyagot nem kapcsoltuk Ugyunkhéz. Ha ez megtortént,

H[2|®

nyomhatjuk a Benyujtas gombot
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Ha nem toltunk fel minden sziukséges anyagot, a rendszer nem engedi hianyosan
benyujtani tgyunket.

He e o

[Epitési engedély kerés

Azonositd: OAHEUSZP00002212015
& : 2015.12.03.
Keszités alatt

Ugy tipusa: iy
Cégkivonat
lleték osszege: 40 000 Ft
Rovid leirds: Felvonulasi épllet engedélyezése

Szakrendszer érkeztetési szam:

Szakrendszer Ggyszim:
Kapcsoloda fajlok:
7 Uitail csatoldsa
o0ah_logo_100.png Alairdsi cimpéldany (w1} oah_logo_100.png
keywords zip Aldirdsi cimpéiddny w1y keywords.zip Fid

Arrol se feledkezzink meg, hogy benyujtast kdvetéen mar nem modosithatjuk a
beadott anyagot:

A benyiijtast kivetéen az Ugy mar nem modosithato.
Folytatja a benyijtast?

Benyujtott Ugyunk a képen lathaté modon jelenik meg a portalon:

O.’H7 "' Atomenergia hatosagi eljarast Tamogato elektronikus Dokumentacios Rendszer

Felhasznal6: Fékefe Nonprofit Kft. (kiépés)

@ Ugyek [ﬂj Fijlok Uzenetek o ':@'

Folyamatban lévé iigyek Lezdrt iigyek Ugytipusok [ 0j tigy

1

Benytjtva IL = = o " o
- A Tipus Felvitel idopontja Utolso modositas

g

1
=  Epitési engedély kérés Létesitési engedély 2015.12.03. 17:04 2015.12.03. 1731

Az Ugy el6tti ikon tajékoztat az allapotrdl, a széveg megjelenéséhez az egérmutatot
az ikon folé kell tartani. Amennyiben tdbb Ugyunk is van, azokat Megnevezés vagy
Utols6 modositas szerint atrendezve is tudjuk listazni. Es ahogy az a képen lathato,
az Uzenetek fllén megjelent egy szam, mely jelzi, hogy hany uj, olvasatlan
uzenetunk van.
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4.3 Uzenetek kezelése

A rendszerbdl érkezd Uzenetekrdl értesitést kapunk emailben is, de itt a portalon
mindig megtalalhatok. Tobbféle Uzenetet kaphatunk: tgjékoztatdé, normal, fontos,
rendszerlzenet; megkulonboztetésik flgg a tartalmuktdl. Az Gzeneteket az Uzenet
savjara bokéssel olvashatjuk el:

C)fH? . Atomenergia hatésagi eljarast Tamogato elektronikus Dokumentaciéos Rendszer
orsaiq0s Avmenergia Hivata
Felhasznald: Fokefe Nonprofit Kft. (kiépés)
@ M Uzenetek @ '9‘
Uzenetek sziirése
1123 [m|[m
| Détum Targy Uzenet
O T @ 2015.12.17. Ertesités Ugy érkeztetésérsl Alz) Récalmasi telephely megnevezésl, OAHEUSZP000023/2015 azonositdszému Ggyet az Or...
g o 2015.12.17. e T EE |Atomenergiai Hivatal...
O g O 2015.12.17. = sU fdjlt az Orszagos...
O O 2015.12.17. Ertes":es UQY érkeztetésérdl az Orszagos Atome...
O 2015.12.17. e e Drszagos Atomenergia..
A(z) Racalmasi telephely megnevezési, OAHEUSZP000023/2015 azonositdszamd dgyet az
o8 O 20151217 Orszagos Atomenergiai Hivatal szakrendszere 000050 érkeztetési szamon érkeztetta. Atomenergiai Hivatal
O & @ 2015.12.08. | - . —— nek dsszege az Ors...
O 2 O 2015.12.08. Ertesités Gigyszam kiosztasardl Afz) OAHEUSZP000024/2015 azonositoval ellatott ligy szémdra a(z) OAH-00027/2015 lgysza...

Ugylnk benyujtasa utan a beérkezésrdl kétféle lizenetet is kapunk. Az elsében a
rendszerbe vald érkeztetésr6l, a masodikban mar az ugyintézési folyamat
megkezdésekor az Ugylnknek Kkiosztott sorszamrol (iktatészamrol) kapunk
tajékoztatast. Az Ugyintézés megkezdésekor Ugyunk allapota atvalt Elbiralas
folyamatban-ra.

A bal oldali jelol6 négyzettel ki tudjuk jeldini az Uzeneteket és igy allithatjuk az
olvasottsagukat, vagy a kis kuka ikon segitségével tordlhetjuk azokat, amikre nincs
mar szukseégunk:

= [E
Datum Targy
O 5 @ 2015.12.03. Ertesités Ugy érkeztetésérdl
[Elces
O 2015.12.03 Ertesités 4]l érkeztetésarsl
O3 O 2015.12.03.  Ertesités fgjl érkeztetésérdl

Figyelem! Az emailben kapott értesitések torlése nincs hatassal az itt megjelené
uzenetekre.
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4.3.1 Uzenetek szlirése
Az Uzenetek szlrését az alabbi kép illetve |épések szerint tudjuk végrehajtani.

= Valasszuk ki az ,Uzenetek sz(irése” lehetéséget!

= Valasszuk ki a szlirés f6 szempontjat a bal oldali lehetéségek kozal!
Valasszuk ki a szlirés al szempontjat kdzépen, a bejeldlt f6 szemponthoz
tartozo lehet6ségek kozul!

= A szirési eredménylistat a jobb oldalon talaljuk.

OfHA) . Atomenergia hatosagi eljarast Tamogaté elektronikus Dokumentaciés Rendszer
orszdg0s Atsmenergia Hivata
Felhasznalo: Fokefe Nonprofit Kft. (kiépés)
@ Ugye MJ Fajlok Uzenetek @ ':@'
Sziirés Fontossdg 1
D 1. Téjékoztatd | Détum [ Targy
{ — s o
Ugy megnevezése 2. Normdl iizenet O LN = 20151208 Elutasitd hatarozat
- — :] O (1) &= 20151208  Elutasitd hatdrozat
Ugy iktatdszama E N —
F— - O (3 @ = 201512.07.  Elutasitd hatrozat
gy benyujtasi ddtuma
N O M &= 2015.12.07. Elutasitd hatarozat
Ugy tipusa —
O [ @ = 20151207 Engedélyezd hatarozat
Ugyintéz6 neve
il O @ 2015.12.07 Engedélyezd hatarozat
\I] LM = 20151204, Hidnypétlasra felszolitas )

4.3.2 Uzenetek nyomtatdsa
Az Uzenetek kinyomtatasara kétféleképpen van lehetéségunk:

®= Nyomtatas egyesével
Ehhez bokjunk a nyomtatni kivant Gzenet targyara, és a megjelené ablakban
kattintsunk a nyomtato ikonra! (az alabbi képen pirossal jeldlve)

= Nyomtatas kotegelten
El6szor pipaljuk be a nyomtatni kivant Uzeneteket, majd kattintsunk a
nyomtatas ikonra! (az alabbi képen kékkel jeldlve)

OfH? | Atomenergia hatésagi eljarast Tamogaté elektronikus Dokumentacios Rendszer

Felhasznald: Fékefe Nonprofit Kft. (aépés)

gj Ogyet MJ Faok g Uzenetek @ '6'

Minden iizenet Uzenetek sziirése

Qﬁ]ﬂ] 1203 [p|[ml
‘ Datum ‘ Targy | Uzenet
@
(@] 2015.12.17. ) - o T Atomenergiai Hivatal.
o @
O 2015.12.17. Ertesités Ugy érkezteteserdl az Orszagos Atome...
2015.12.17. 1501
O A(z) Racalmasi telephely megnevezési, OAHEUSZP000023/2015 azonositészaml dgyet az
(@] 2015.12.17. Orszagos Atomenergiai Hivatal szakrendszere 000050 érkeztetési szamon érkeztette Atomenergiai Hivatal.
] @ 2015.12.08. - — —— inek dsszege az Ors...
(@) 20151208 Ertesités lgyszam kiosztisaral A(z) OAHEUSZP000024/2015 azonositoval elldtott iigy szdmadra a(z) OAH-00027/2015 ligysza
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4.4 Hianypétlas

Amennyiben a benyujtott Ggylinkhoz az Atomenergia Hivatal tovabbi dokumentum
csatolasat kéri, egy hianypotlasra felszolitd levelet fogunk kapni a rendszertél. Az
Uzenetben 1évé csatolt fajlban talalhatjuk a Hivatal levelét, melyet nyissunk meg,
vagy mentsuk le gépunkre:

(}fH? | Atomenergia hatésagi eljarast Tamogaté elektronikus Dokumentaciés Re

Atormenergla Hivatal

Felhasznalo: Fokefe Nonpi

Bl Uoverx [ ralok =g Ozenetek @)

Minden iizenet

| Datum | Targy | Uzenet
O [y T = 2015.12.04. Hidnypdtlasra felszolitds A(z) OAHEUSZP000022/2015 azonositoval elatott ligy anyaga hianyos. Bovel
O %2 O 2015.12.03. e T . ’ " 1-00024,
Hianypotlasra felszolitas -
09 @ 2015.12.03. 2015.12.04. 10:43 nositasz
OS2 o 2015.12.03. Afz) OAHEUSZP000022/2015 azonositéval eldtoit Ggy anyaga hidnyos. Bévebben ldsd az |0rszdgc
0 ) 2015.12.03. uzenethez csatolt mellékletben. it az Or:
O8 O 2015.12.03. igos Ato

Csatolmanyok

Az Uzenet

Ugyiink egészen addig Hianyos allapotd a portalon, amig a sziikséges anyagokkal
egyutt Ujra be nem nyujtjuk. A tovabbi fajlok csatolasat a korabban ismertetett médon
végezhetjik el.

4.5 Engedélyezés

A benyuijtott Ggyunk engedélyezése is a portalon keresztil torténik oly médon, hogy
az engedélyez6 hatarozatot a rendszeren keresztul kildi meg szamunkra az OAH.
Természetesen errél rendszeriuzenet és email is érkezik. Magat a hatarozatot a
portal értesitd uzenetébdl tolthetjuk le.

| Datum | Targy | Uzenet

O & @ 2015.12.07. Ertesités illeték megfizetésérsl A(z) OAHEUSZP000022/2015 azonositoval elatott gy eljardsi illetékének osszege az Orsz...
O L @ 2015.12.07. Engedélyezd hatérozat A(z) OAHEU SZP000022/2015 azonositoval elatott igyet az Orszagos Atomenergia Hivatal...
O & @ 20151204, [ o e — o zonositészami dgyn...

Engedélyezd hatarozat L —
O & O 2015.12.04. 2015.12.07. 12:32 igos Atomenergiai Hi...
U L @ = 20151204 Alz) OAHEUSZP000022/2015 azonositival eldtott iigyet az Orszdgos Atomenergia Hivatal - BOvebben ldsd az...
O e 2015.12.03 engedélyezte. Bavebben lasd az Gzenethez csatolt mellékletben 10002412015 iigysz4. .
O @ 2015.12.03 Ertesites Ugy erkezteteserol Alz) Epitesi engedely keres megnevezesu, UAHEUSZFUUUUZZZ0MS azonositbszami Ggyet az....
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Az engedélyezéssel ugyunk le is zarodik, mar csak a Lezart ugyek kozott talalhatjuk
meg:

Folyamatban lévd iigyek I Lezart ligyek I Ugytipusok

1=
| Megnevezés A Tipus Felvitel iddpontja | Utolsé modositds
Epitési engedély kérés Létesitési engedély 2015.12.03. 17:04 2015.12.07. 12:36
L4

4.5.1 Kapcsolodo fajlok letoltése

Az engedélyezett (igyhoz tartozd Osszes fajl kotegelt letoltését a pirossal jelolt nyilra kattintva tudjuk
elinditani.

7 - - - = o - - - . - .-
(_)./H Atomenergia hatosagi eljarast Tamogat6 elektronikus Dokumentaciés Rendszer

(@ Ugyek

Epitési engedélyNérés

Azonosito: OAHEUSZP000022/2015
Létrehozva: 2015.12.03.

Allapot: Engedélyezeit

Ugy tipusa: Letesitesi engedely

Ugyintézd neve:
Kiildd iktatbszdama:

Ravid leiras:

Szakrendszer érkeztetési szam:

Szakrendszer Ugyszam:

Szeretné megkapni az Ugy engedélyezd hatarozatihoz
tartozo osszes fajl zaradékolt, hitelesitett masolatat?

Kapcsolodo fajlok:
alkfejl.rif
keywords.zip
oah_logo_100.png 100.png
OVF_Elorehaladas_UObgjg xlsx Cégkivonat (v.1) OVF_Elorehaladas_UObgjg.xlsx

Események: 2015.12.07 13:00 A{z) OAHEUSZP000022/2015 azonositéval elatott iigyet az Orszagos Atomenergia Hivatal engedélyezte. BSvebben lasd az iizenethez csatolt mellékletben
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o

Ugy tipusa

{igyintézi neve

Kuld iktatoszima

szer iigyszam
Letbltini kéreimét sikeresen tov

——
@

Kapesolido filok

=

Lezirtugyek  Ugytipusok

Felhasznalo: Fokete Nonprofit Kit. (épés)

] taye

Falyamatban 1év3 ogyek

' &l

Mognivezes Tipus Felvitel idbpontjia  Utolsé madasitds. +
w  Récalmési telephely Telephey engedéiyezés 20151207 1255 20151217, 1502
@  Epitasi angadély kbeés Lbtesitasi engedély 20151203 1744 201512071301

Felhasznalé: CENTRAL Szamitastechnikai Szolgaltatd Bt (Kispés

B vove fr K] Uzenetek €B) (7]

Uzenetek szlirése

Atomenergia hatésagi eljarast Tamogato elektronikus Dokumenticiés Rendszer

Minden tizenet

1203 @@
| Datum Targy Ozenet
® 20161206, Enesités A(z) OAF azonosité, Mikulds projekt hat
® 2016.12.06 pAma Ggyet az Orszég..
@O @ 20161208 = Smenergia Hivatal eng
r
o) 2016.12.06 Siushes on p fajlok 40001072016 Ggysza
i ® 2016.12.08, . ) , ) Gszami iigyet az Ors...
A(z) OAHEUSZPU00016/2016 azonasidi, Mikulds projekt megnevezés(i Gigy engedélyezs hatdrozat
® 2016.11.08. | kapesolt faljai mogérkeztok. lzest Ggy engeceiyer...
L J 20161108 | A ok letohéséhed(katlintson 1de. [zds0 Gy engedéiyez...
® 2016.11.08. szés0 Ugy engecélyez...
() @ 20161104,  Engedélyezs hatérozat Afz) OAHEUSZPO00017/2016 azonositoval ellétott iigyet az Orszagos Alomenergia Hivatal eng...
O&? . Atomenergia hat6sagi eljgrast T4 t6 elektronikus Dokumentaciés Rendszer

Felhasznalé: CENTRAL Szémitéstechnikal Szolgaltats Bt papss)

{53 Uzenetex o

Mikulas projekt - Engedélyezo hatérTal kapcsolt fajlok

p
Tipus Megnevezés Méret  Verzié
Asbirdsi cimpéidany Office. TelOffice. pdf 496,34 kB 1
Gégkivonat Letter.pdf 156,18 kB 1

A fenti fajlokat kétféle mdédon tolthetjik le:

e Egyesével: az 6sszes linkre rakattintva.
o Kotegelten: ha telepitve van a bongészén

oraasgos meneras ol gl aktronikus Dokumentacios Rendszer

Ha az el6z6 képen az ,Igen”-t
valasztjuk, akkor kérelmink
eltarolasra kerlil a rendszerben, és
a f6 oldalrdl elérhetd ,Uzenetek”
menibe fognak dokumentumaink
megérkezni.

Itt latjuk azt a valaszlevelet, amit a
rendszer fenti képen elinditott
kérésre kuild. A fajlok letoltéséhez
kattintsunk a pirossal kiemelt
linkre!

Ekkor egy uj oldalra kertliink, ahol
felsorolva megtalaljuk az 6sszes
letolthetd fajlnak a linkjét.

kbe valamilyen beépil6 letoltés menedzser modul.
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4.6 Elutasitas

Az Ugyintézés soran el6fordulhat, hogy benyujtott kérelminket a hivatal elutasitja. Az
ilyen Ugymenet végén kapunk a rendszert6l egy eértesitd levelet, melyben
csatolmanyként megtalaljuk az elutasité hatarozatot.

Felhasznalo: Fokefe Nonprofit Kft. (Kilépés

Ugyek [UJ Fajlok < Uzenetek e '@

Minden iizenet

] e 12 kb
| Datum ‘ Targy ‘ Uzenet
O @ = 20151207 Elutasitd hatarozat Alz) OAHEUSZPO0D0023/2015 azonositdval ellatott Ggyet az Orszagos Atomenergia Hivatal elut...
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5 Tovabbi lehetéségek

Az itt 0sszegydjtott lehetéségek mar nem képezik szorosan az ugyintézés részét, de
el6fordulhat, hogy szukség van rajuk a portal hasznalata soran.

5.1 Fajlok verziézasa

Az altalunk feltoltétt fajlokat a rendszer megbrzi, igy egy-egy fajlt tdbb lgyhdz is
hozza tudunk kapcsolni. Azonban az is el6fordulhat, hogy a feltoltétt fajlbdl ujabb
példanyra van szikség, és mar azt kell/szeretnénk az Ugyintézés soran felhasznaini.
Ebben az esetben a meglévé fajl mellé 1étrehozhatunk egy Uj verziot. A Fajlok fulon
keressiik meg a verziézni kivant fajlt, jeldljiik ki és az Uj verzié gombbal hozzuk létre
az uj fajl csatolmanyt:

P o
Tipus Faijl Verzié
P I} A
Aldirdsi cimpéldany
Céagkivonat 2015-6s mérleg
Azonosito: OAHEUSZF000062/2015
Feltdltve: 2015.12.07. 12:56
Allapot: Elintézett
Fajl tipusa: Egyszeriisitett mérleg
Verzioszam: 1
Rovid leirds:
Casatolt fajl
Fajlnéwv Méret
A 18.docx 17 KB

A mar ismertetett médon toltsuk fel az uj fajlt. A verzidzasrol a rendszer gondoskodik:

He:

2015-6s mérleg november |

Azonositd:
Feltdltve:
Allapot: Készités alatt

Fiil tipusa: Egyszeriisitett méreg e

VerziGszam: 2

Révid leiras:

Csatolt fajl
Fajlnév Méret

drvdocx 13 KB

t‘) 1j fajl

A f3jl tipusat és verzioszamat nem tudjuk megvaltoztatni, ez mindig az el6z6tél figg.
A megnevezést tudjuk atirni, ha szeretnénk a cimével is megkuldnbdztetni az uj fajlt.
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Az elmentett Uj verzid innentdl kezdve kivalaszthat6 az ugyek kezelése soran:

t{ Kerem valassza ki a csatolandd fajlt az aldbbi listibol:

4 Tipus Fil Verzio | Kivlaszt
Aldirasi cimpéldany v.2 - 2015-6s mérleg novem. .
Cégkivonat v.1-2015-65 mérleg

5.2 Bekuldott fajl hiteles masolatanak letoltése

Az Ugyfeleknek lehetéségik van a bekulldétt fajlok a Hivatal altal hitelesitett

masolatanak visszaigénylésére. Ezt a miveletet a kivalasztott fajl adatlapjan
talalhato Letéltés gombbal indithatja el:

2015-6s mérleg

Azonosito: CAHEUSZFO00062/2015

Feltbltve: 2015.12.07. 12:56

Allapot: Elintézett

Fajl tipusa: Egyszeriisitett mérleg

Verzioszam: 1

Ravid leiras:
Csatolt fajl

Fajinév Méret
A 18.docx 17 KB
Letdltés

A letoltés itt azt jelenti, hogy egy kérelem kerll elkildésre az OAH felé, hogy ennek a
fajlnak a masolatat meg szeretnénk kapni:

f&‘g Szeretné megkapni az adott fajl hiteles masolatat?
-

Az itt igényelt fajl az altalunk beadott, az OAH altal elektronikus alairassal hitelesitett
fajl masolata.
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5.3 Fajl torlése, modositasa

Az altalunk feltoltott fajlokat egészen addig van lehetéségunk maodositani, vagy
torolni, amig nem csatoltuk benyujtott igyhdz. A mddositashoz vagy torléshez a
szurkével keretezett gombokat hasznalhatjuk a fajl kivalasztasa utan.

Tipus Faijl Verzio
P 1] f m N

Aldirasi cimpéldany —

Cégkivonat v.1- 2015-05 mérleg 2015-6s mérleg november
Azonosito: OAHEUSZFO000063/2015
Feltdltve: 2015.12.08. 12:23
Allapot: Készités alatt
Fajl tipusa: Egyszerilsitett mérleg
Verzidszam: 2

Rovid leirds:




