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Orszagos Atomenergia Hivatal
Az Orszagos Atomenergia Hivatal

humanpolitikai referens allashelyre
munkatarsat keres

Feladatok:

a betdltendd kormanytisztvisel6i allashelyek palyaztatasaval, meghirdetésével kapcsolatos
ugyintézdi feladatok ellatdsaban térténd kézremikodes;

a hivatal kormanytisztvisel8i kormanyzati szolgalati jogviszonya, munkavallaloi
munkajogviszonya |étesitésével, megszintetésével, a munkatarsak athelyezésével
kapcsolatos Ugyintéz4i feladatok ellatasa;

a munkarenddel és munkaid&vel kapcsolatos tgyek ellendrzése, a vonatkozé jogszabalyok
alapjdn az integralt informatikai rendszerben a munkatarsak éves szabadsaganak
megallapitasa és rogzitése, az évkozi valtozasok vezetése;

az adatvédelmi szabalyok betartasa mellett, a kormanytisztvisel6k és munkavallalok
személyi anyagainak kezelése;

a munkatarsak kotelezé kdzigazgatasi tovabbképzésének szervezése;
a személylgyi nyilvantartas vezetése, adatszolgaltatasok teljesitése kilsé szerv felé;

a cafetéria rendszerbe tartozd juttatasok kezelése, nyilvantartasa, az ehhez kapcsolédo
jogszabalyok figyelemmel kisérése;

sz

irattdrozasanak ellatasa.

Elvarasok:

magyar allampolgarsag, cselekvéképesség, buntetlen elbélet;

jogi és/vagy gazdasagi terUleten szerzett fels6foku végzettség;

felhasznaldi szintl szamitégépes, MS Office (irodai alkalmazasok) programok ismerete;
onalld munkavégzésre valé képesség;

magas szintl precizitas, felel6sségtudat;

kivald szdbeli és irasbeli kifejez8készség;

csapatmunkara val6 alkalmassag.

kozigazgatasban, humanpolitikai tertleten szerzett gyakorlat;
munkajogi ismeretek;
IBM Notes felhasznal6 ismeret.

Amit kinalunk:

ajogallasra, az illetmény megallapitasara és a juttatasokra a kormanyzati igazgatasroél szolo
2018. évi CXXV. torvény (Kit.); valamint az Orszagos Atomenergia Hivatal Egységes
Kbzszolgalati Szabalyzatanak rendelkezései az iranyadok;

biztos, kiszamithatd megélhetést nyujto, koztiszteletet jelenté kormanytisztvisel8i jogallas;
fiatalos, dinamikus munkak6zosség.



Egyéb informaciok:

e a jelentkezd altal csatolandd iratok: végzettséget igazolé oklevél masolata, szakmai
Onéletrajz, motivaciés levél;

e amunkaltatéval kapcsolatos egyéb Iényeges informacié a www.oah.hu cimen érhetd el;

e a jelentkezd nyilatkozatot adhat jelentkezési anyaganak az OAH adatbazisaban 6 hénap
id6tartamig torténd tarolasarol, illetve tovabbi felhasznalasarol. Nyilatkozat hianyaban a
jelentkezések elbiralasat kdvetden a beadott anyag megsemmisitésre kerul. A nyilatkozat
a jelentkezéssel egyutt, az elektronikus Gzenet részeként is megtehetd.

e az OAH a személyes adatokat az Eurdpai Parlament és a Tanacs 2016/679 Rendelete
alapjan kezeli. Azon adatok tekintetében, amelyeket a jelentkezd a jelentkezésében
feltliintet, hozzajarulasat adja az adatkezeléshez. Kérjik, hogy a jelentkezési anyagban
kizarélag a munkakor betdltéséhez feltétlenll sziikséges személyes adatokat k6zoljon.

e az Orszagos Atomenergia Hivatal az egyenld banasmod mellett elkotelezett munkaltato.
Kérésre a megvaltozott munkaképességl jelentkez8k részére az allasinterju feltételeit
kialakitjuk.

Munkavégzés helye:

Budapest, az Orszagos Atomenergia Hivatal telephelye

Jelentkezési hataridé:

2019. junius 7.

Jelentkezés madja:

A jelentkezési dokumentumokat az Orszagos Atomenergia Hivatalnak cimezve, elektronikus
formaban az allas@haea.gov.hu cimre kérjik benyujtani. A targyban kérjik megjeldlni az allashely
megnevezését: ,humanpolitikai referens”.
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